AC

Istruzioni per il rinnovo delle
adesioni da parte del Presidente
o del responsabile ATB tramite |l

programma ‘AC ’

23 novembre 2018



AC Accesso al programma

* Accedere al programma tramite il link
https://www.acportal.it/ oppure https://www.cloud32.it/AC/ACL/login

Oppure dal sito: www.azionecattolicamilano.it: > Adesione > ACPortal > Accesso Responsabili

Apparira la schermata A (
Portale adesioni Azione Cattolica ltaliana

Email

Password

Hai dimenticato la password?

* La Email deve essere la stessa con cui si e registrati in A.C.

* Accedendo possono apparire piu scelte in base all’incarico ricoperto : selezionare
* Presidente Com. Pastor. (nome parrocchia o Comunita Pastorale)
oppure
* Consiglio ATB (nome parrocchia o Comunita Pastorale)


https://www.acportal.it/
https://www.cloud32.it/AC/ACL/login
http://www.azionecattolicamilano.it/

AC Accesso al programma

* Nel caso di dimenticanza della password, cliccare su “Hai
dimenticato la password?” e seguire le istruzioni

* In caso di problemi di accesso inviare una richiesta a:
supportoadesio@azionecattolicamilano.it

* Siricevera una Email con la password (da utilizzare entro 60 minuti)

 Ritornare al punto precedente per I'accesso (si consiglia di cambiare

immediatamente la password tramite il menu Profilo in alto a destra sulla
schermata)


mailto:supportoadesio@azionecattolicamilano.it

ACportalit Funzioni del programma

* Dalla schermata ‘Home’ si %

p O S S O n O ge Sti re : &)= ¢ Q‘ ® & https://www.cloud32.it/AC/ACL/home

* Le Anagrafiche
* Persone
* Associazioni
* Nuclei Familiari

Home  Apagrafiche»  Adesioni~

Home

e Le Adesioni Al e . .
* Richieste di Adesione % F azione cattolica
* Distinte di Pagamento :

* Il simbolo EE presente in alto
a destra sulle schermate
ermette di esportare in
ormato Excel il contenuto
della schermata stessa
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AC Adesioni

Il processo di Adesione prevede tre passi:

1)  Richiesta di adesione
2)  Distinta di Pagamento
3) Pagamento e successiva conferma da parte della Segreteria diocesana

Il programma mette a disposizione le funzioni di:

* Richiesta di adesione (viene generata una scheda per ciascun socio)

* Nuova adesione

* Rinnovo della adesione
* Rinnovo singolo
* Rinnovo massivo

* Distinte di pagamento
* Determinazione dell'importo da versare

Versamento (bonifico, assegno, ecc.)
* Compilazione della Distinta di Pagamento



s e L Adesioni — Richieste di Adesione

Percorso: —

« > C 0 @ @ https:;//www.cloud32.it/AC/ACL/elencoiscrizioni e o | Q Cerca N @ =

Adesioni > Richieste di Adesione AC ndvanoconti | o o e

Consiglio ATB

Home Anagrafiche~  Adesioni~

Richieste di Adesione %E?

e Si puo scegliere fra:
* Nuova richiesta
* Rinnovo singolo
b RinnOVO MaSSiVO Modalita di richiesta Numero protocolle Data dal Data al

gg/mm [ aaaa gg/mm [ aaaa

Referente Tipo adesione

* Viene mostrato l’elenco delle

adesioni:
Confermate (44]36)

Referente Qta Tipo adesione Importo Pagato Stato

In attesa (0]0) Da confermare (0]0)

* ‘in attesa’ di essere inviate alla
segreteria (adesioni inserite, ma non
ancora creata la Distinta di Pagamento o
creata ma non ancora inviata)

© 2012 - Areg2Z’>.rl. P.lva 04045890276 -

m 9o o

12:02

A A 7= )
pd £~ mW e M

* ‘daconfermare’ dapartedella —
segreteria (dopo aver inviato la Distinta
di Pagamento)

=i

* gia ‘confermate’ dalla segreteria



AC o Adesioni — Richiesta di Nuova Adesione

Percorso:

Adesioni > Richieste di Adesione >
Nuova Richiesta

Home Anagrafiche~  Adesioni~

Richiesta di nuova Adesione

A.A.2018/2019

* Inserire i dati —i campi con * sono Dati anagrafici
obbligatori .
| dati qui inseriti vanno automaticamente o
in ‘Anagrafica’ Codicefscale
Data nascita qq/mm /aa3a
Se in Anagrafica esiste gia un Nome e
Cognome identico a quello che si sta
immettendo, il programma lo segnala,
permettendo di caricare il nominativo Tio adesione = .
esistente ed eventualmente modificarlo,
oppure di continuare ignorando la_ Consenso sulla privacy
proposta, perché si tratta di omonimia
Privacy O;0,030405

| campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori.

' Continuare —

Compare la finestra a pagina successiva

© 2012 - Area32 S.r.L Pl



.

10¢ ttolica ltaliana

Rinnovo AC Bl & : Rinnovo adesione Associazic. X

* P re m e re ICO nti n u a ’ &« c ® @ httpsy/fwww.cloud32.it/AC/ACL iscrizionedettaglio

Anagrafiche~ [LGESHENTER

Ricompare la finestra
‘Richiesta di adesione’

Iscrizione dettaglio

- & T} Q Cerca

Maria Rosa Guglielmin
Presidente Com. Pastor.

Adesioni — Richiesta di Nuova Adesione g

rm o =
- -
Profile G Esci

con il nominativo del
SOcCio inserito

nell’elenco ‘In attesa’

Tipo di adesione:

Figino Serenza - CP S. Paclo

n. 7002 del 12/11/2018 22:03

Ciotti Carlo Maria

Ordinaria 2018-19

Cognome Nome

Ciotti Carlo Maria

Data Nascita

04/07/2006

Importo

£15.00

Elimina

© 2012 - Area32 S.r.l. P.lva 04045890276 -



AC Adesioni — Richieste Rinnovo Massivo q

e Cattolica ltaliana
i Milar T

Percorso:

Adesioni > Richieste di Adesione Home  Anegrfiches Adesionts

> Rinnovo Massivo L . ;
Richieste di rinnovo massivo

* Viene mostrato l'elenco delle A.A.2018/2019
adesioni dell’anno
precedente di cui viene
proposto il rinnovo

Cognome O NOTe—— Stagione

== AA 2017/2018 v

* Selezionare le persone di cui

si vuole effettuare il rinnovo
Se la persona selezionata \
appartiene ad un Nucleo
Familiare, il pro%_ramma
chiede se si vogliono

aggiungere anche gll altri Cognome Data Nascita Codice fiscale Contatto
Componentl Il nuc|eo stesso\ ATTENZIONE: 18/10/1951 031/790484

L'anagrafica selezionata appartiene ac un nucleo familiare.
Si desicera aggiungere anche tutti gli altri membri come unico nucleo familiare?

Trovati (41) Selezionati (43)

B ®

]

Turati Matteo Uaf11/1911 3396808619 [}
+ Confermare premendo il : 24/12/1958 0317792053
pulsante Rinnovo T [ = ] s R
Compare la pagina successiva T
‘ Annulla




AC o Adesioni — Richieste Rinnovo Massivo p

* |l risultato della precedente
operazione e di nuovo o S
'elenco delle Richieste di AC
Adesione Home  Anagrafiche-  Adesioni-

&« & Q @ & https:/fwww.cloud32.it/AC/ACL/elencoiscrizioni b ﬁ Q, Cerca i i @ =

Richieste i Adesione I T [

* Le persone selezionate
Compalono_ Or:a _neII elenco Modalita di richiesta Numero protocollo Data dal Data al
delle Adesioni ‘in attesa’ - - A

Referente Tipo adesione

~

* Si consiglia di controllare

puntualmente ogni singola ~ |
Scheda per Verlflca rne a In attesa (43]37) Da confermare (0]0) Confermate (44|36)

Correttezza_ del datl M Data Ora Distin. Referente Q.ta Tipo adesione Importo Pagato Stato

p re m e n d O I I Bemd211/2018  13:44 Ciokti Cesare 2 Nucleo Familiare 2018-19 £76.00 No In Attesa di Invio m

CO rrlspondente pu Isa nte R 12/11/2018  13:44 Corti Adriano 3 Nucleo Familiare 2018-15 TTO000 i Scheds |
floeratalliFarnonds N oo Fompiliare 219 £ Mo o Attoca dilouin

B 012 -4
@ 2012 - Area32 S.rl. P.lva 04045890276 -
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ACportalit Adesioni — Richieste Rinnovo Massivo g

=
ATTENZIONE Richieste di Adesione &ﬂ
Nel “Rinnovo Massivo” puo
capitare che venga attribuito il

tipo di adesione “Nucleo .
Fa m i I ia re 20 18_ 19” a n C h e a \ Referente Tipo adesione Stagione

SOC' SlngOh \ v [ 8.A.2018/2019 vl

\

i Per Ia CorreZione procedere In attesa (7]4) Da confermare (0]0) Conferma
come segue:

Modalita di richiesta Numero protocollo Data dal Data al

E

M Data Ora  Diskin. Referente Tipo adesione Importo  Pagato  Stato
R 22/11/2018 0005 Barni Mauri Bambin i Nuclea Familiare 201819 £35.00 Mo In Attesa di lnvio
b Aprlre Ia SCheda R 21/11/2018 2358 Bartesaghi Pinuccia 3 Nucleo Familiare 2018-19 £95.00 No InAttesa di Invio
. . R 21/11/2018  23:58 Ballabio Carla 2 Sostenitore 2018-19 £90.00 Mo In Attesa di lnvie
Apparira la pagina seguente o ) -
R 21/11/2018  23:58 Barni Silva Teresina 1 Nucleo Familiare 2018-19 £38.00 Mo InAttesadiInvio




AC

ortale adesioni Azione Cattolica ltaliana
s/ i Ml 7, 8 )

Selezionare dal menu a tendina il
tipo di adesione corretto

Adesioni — Richieste Rinnovo Massivo

Scheda richiesta di Adesione SlampaModulo

Premere il pulsante “Aggiorna”

uadro con la scritta

Appare un rig
I"incoerenza

che segnala
Premere “Continua”

Appare un ulteriore riquadro di
“Attenzione”

Premere “Aggiorna”

La scheda viene aggiornat%\

nuovo dato

Premere “Indietro” e sitorna
all'elenco delle richieste di adesione
“in attesa”

Riscontrakta incoerenza tra il nu
cal tipo adesione selezionato. Sidesidewg continuare lo stesso?

Annulla

ATTENZIONE:

Premendosatasto Aggiorna si pracederd all'zggiorramento dei dati tramite
sovrascrizione pertmesgnbe dei prececenti.

| Annulla

80 di aderentiinseriti ed il numero ¢i aderenti richieski

Richiesta n. 7904 delle 00:05 22/11/2018
Assoriazione: 5F02 - Giussano - CP 5. Paolo Tipo adesione: ‘ Mucleo Familizre 2018-19 —>
Agevolata Mucleo Familiare 2015-19
Agevolata Qver 70 2018-19
Famiglia: Benemerita 2015-19

) 'ucleo Familiare 2018-19

MUN§o Familiare 2018-19 Sostenitore
OrdMaria 2018-19

Sacercoti/Religiosi 2013-19
Sacercoti/Religiosi 2013-19 benemerita
Sacerdoti/Religiosi 2013-19 sostenitore
Sostenitore 2018-19

Rivista Modulo

v

Importo

‘ istino

£38.00

Totale

€38.00

Aggiorna

12



AC Adesioni — Richiesta Rinnovo Singolo

10¢ ttolica ltaliana

Percorso:

Adesioni > Richieste di Adesione >
Rinnovo Singolo

* Fare ‘click’ sulla casella del campo
‘Socio’

* Compare l'elenco dei soci che non
hanno ancora rinnovato

* Selezionare la persona di cui si
vuole effettuare il rinnovo

Si puo restringere I'elenco
ricercando per Cognome e Nome

* Ricompare la finestra con i campi
compilati

Home  Anagrafiche~  Adesioni~

/

\
\

Richiesta di rinnovo

A.A.2018/2019

Figino Serenza - CP S. Paolo

* Premere ‘Continua’ —
Compare la finestra a pagina
successiva

Annulla

© 2012 - Area32 5.r.l. Plva 04045890276 -

Continua

Cog Nome Comune di residenza Provinda di rsidenza

| Cortil v ~
Socio Data nascita Stagione Codice fiscale Indirizzo CAP Comune diresidenza
Agliardi Ester 11/12/1923 2017 Via Marconi 12 22060 Figino Serenza Carica
Ciotti Camilla Mamia oy 2017 Via Cesare Cantu' 40 22060 Novedrate Carica
Ciotti Corinna Paola 31/10/2000 2017 Via Len Tl 22060 Novedrate Carica
Corti Manuela 26/12/1988 2012 CRTMN88Te6B778D Via S. Francesco 2 22060 Carimate ’ Carica
Lo P - > = = o o mEmsm oo o -

Sodo Corti Manuela
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AC o Adesioni — Richiesta Rinnovo Singolo

Se I eZ i Q n a r.e d a | m.e n u (—ACG' ) @ @ hitps:/fwww.cloud32.it/AC/ACL/rinnovoareariservata/6995/adit || Q cerc L+ on @ Eh
a tendina il tipo di
adesione -

Profilo G Esci

Premere ‘Aggiorna’

Compare la seconda
finestra

Premere ‘Continua’

Ricompare la finestra
‘Richiesta di adesione
con il nominativo del
socio inserito

nell’elenco ‘In attesa’

Settore/Sub. - Listino Importo Elimina

Giovani / 26-30 anni €28.00

U

©201. "rea32 Sl Plva 04045890276 -

@] m o ® |- Calie K] 11.«11"1:."17013 L

- =h
[ =]

Figino Serenza - CP S. Paolo

n. 6995 del 12/11/2018 20:40

Corti Manuela

Ordinaria 2018-19

Controllare la
correttezza della _
scheda inserita o

Corti Manuela

Settore/Sub. - Listino Importo Elimina

€38.00




AC Adesioni — Scheda Richiesta di Adesione

Portale adesioni Azione ittolica ltaliana

&« c Q @& https:/fwww.cloud32.it/AC/ACL/elencoiscrizioni/6988/edit - ﬁ Q Cerca + In @ =

Sulla Scheda Richiesta di Adesione AC e ot | oo™ Gea
e possibile:

Home Anagrafiche~  Adesioni~

. . . . . ichi i I Stampa Modulo
« Stampare il modulo di iscrizione Scheda richiesta di AT

Richiesta n. 6988 delle 13:44 12/11/2018

* Modificare il tipo di adesione
. . . Assocdiazione: 5A12 - Figino Serenza - CP S. Paolo *'#po adesione: MNucleo Familiare 2018-19 v
* M Od Ifl Ca re I.I .ru O I O ( n e I Ca SO d I Referente: Corti Adriano Mail Referente: adriano.corti5S0@gmail.com
Nucleo Familiare) |
Associa a: Fam. Corti Adriano ~ Nome nuova Famiglia: nserire il nome della nuova famiglia che si sta crear
° L’a n a g rafi Ca Distinta Pagamento: Stato: In Attesa di Invio

Avvenuto pagamento: O Creato da: Adriano Corti al 12/11/2018 alle 13:44:28

* | componenti il nuc
(vedi pagina suceessiva)

Riepilogo richiesta di adesione

Cognome Nome Data Nascita Ruolo SettorefSub. - Listino Rivista Modulo Importo

La scheda puo essere

Corti Sara 01/10/1996 Figlio/a | Giovani/20-25 anni O €30.00

syglielmin Maria Rosa 14/11/1955 Adulti £38.00 x

Coniuge ~

* eliminata (non sara piu in Attesa
dl RlnnOVO) Corti Adriano

e aggiornata (sara richiesta una \

successiva conferma) |

14/08/1950 Coniuge o| Adulti O £€38.00

Totale

Nuovo familiare Aggiorna

Elimina richiesta

15



A Adesioni — Nucleo Familiare

Portale adesioni Azione Cattolica ltaliana
Doces e : e

D diMi 1jova, Treviso e Vice

ATTENZIONE:
Pe r aggi u nge re u n ’N u OVO Riepilogo richiesta di adesione
f H I H . Premendo il tasto Nuova Anagrafica si proceders all'aggiunta all'adesione di una nuova
a m I I a re . Cognome Nome Data Nascill anagrafica, altrimenti premendo il pulsante Ricerca si procedera all'aggiunta di una Modulo Importo
anagrafica gia presente.
Ciotti Cesare 27/07/1961 | £ 38.00

. . Caspani Claudia Maria 26/03/1967 | [ ' . . O £38.00 x
* Aprire la scheda del socio con p A J

tipo di adesione ‘Nucleo Towle €760

familiare . :
° —_— ’

Premere ‘Nuovo familiare’

* Se questo e presente in
Anagrafica, procedere con
‘Ricerca’ e poi ‘Carica’

* Se questo non e presente in
anagrafica, premere ‘Nuova

Elimina richiesta

Anagrafical Riepilogo richiesta di adesione
. CO m i |a re i Ca m i ric h iesti e Cognome Nome Data Nascita Ruolo SettorefSub. - Listino Rivista Modulo Importo
.p p Ciotti Cesare 27/07/1961 . .| Adulti ] £38.00
continuare Conige |
Caspani Claudia Maria 26/03/1967 Coniuge E| Adulti | €38.00 x

Ciotti Lodovico Maria 10/05/2008 Figlio/a E| Ragazzi/ 9-11 anni O £15.00 x
* Il nuovo familiare € aggiunto a/ coo
componenti gla esistenti

+ oremers tndietror o tormare ————  mw
alle ‘Richieste di Adesione’
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ACportalit Adesioni — Distinte di Pagamento

* La schermata mostra |'elenco
delle Distinte di Pagamento

&« > C @ @ & httpsy/fwww.cloud32.it/AC/ACL/elencodistinte ses T | Q Cerca L nmo =

~
!!dnamz Corti | b ko G Esci
1 C Consiglio ATB
e ioni

 ‘in attesa’ diinvio

* ‘da confermare’

Distinte Pagamento /MEI

da parte della Segreteria
« ‘confermate’ E -
da parte della Segreteria "a:j'mm/m
confermare (0) Confermate (1)
d Premer.e IN UO’\!O’ per 10832 07/11/2018 A.A.2018/2019 Pagamento in Segreteria €15.00
determinare I'importo da

© 2012 - Area32 Sr.l P.lva 04045890276 -

- =h - J B oo AR e
0] e [=f |9 6 ~ [pa B~ G ey O

versare per le Richieste di
Adesione che sono ‘in attesa’

Compare la schermata alla pagina
successiva
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AC

Viene mostrato I'elenco delle
Iscrizioni che sono in attesa
Pagamento

Crea Distinta Pagamento

Adesioni — Distinte di Pagamento ¢

A.A.2018/2019

Assodiazione Figino Serenza - CP S. Paclo Pagato Pagati R
. . . ’
* Selezionare i nomi dell’elenco __
( ) \
* Premere ‘Elabora
CO m pa re Ia fi n est ra su CceSSiva Protocollo Data Referente Tipo adesione Pagato Importo
6989 12/11/2018 Ciotti Cesare Agevolata Nucleo Familiare 2018-19 No £€81.00
~~ 12/11/2018 Corti Adriano Nucleo Familiare 2018-19 No £€106.00
i Se|e2|onare |a mOda Ilta d I 6954 12/11/2018 Ordinaria 2018-19 No £38.00
paga mento 6953 12/11/2018 Mascheroni Giuse Ordinaria 2018-19 No €38.00
Bonifico Bancario
. . Annulla Elabora
Pagamento in Segreteria
© 2012 - Area32 S.r.l. Plva 04045890276 -
{ 14
* Premere ‘Elabora

e Ladistinta entra nell’elenco ‘in
attesa’

Compare la schermata alla pagina
successiva

ATTENZIONE:

Premendo il tasto L proceder alla creazione della distinta di pagamento,

seleziona la modalita di pagamen ata.

‘ Annulla Elabora ‘

‘ 18




ACportal.i Adesion

Dopo aver effettuato il pagamento inserire
nei vari campi i dati richiesti

* Laricevuta del pagamento puo essere

Distinta Pagamento

— Distinte di Pagamento @

inviata tramite ‘upload’ -

* Totale: calcolato dalla distinta (e I'importo
delle adesioni)

Assodiazione: 5A12 - Figino Serenza - CP §. Paolo Stato:

Soggetto: Creato da:

Tipo Pagamento | #» Bonifico Bancario ~ Data Pagamento
Numero CRO Sede

Totale incassato

 Totale Incassato: importo del versamento —— |

che viene effettuato e va inserito
manualmente

* Se il Totale Incassato e superiore al Totale,
indicare nel campo ‘Note’ tutte le voci che
lo compongono ﬁes. Supplemento
educatori: € 5,00 — Offerta € 20,00 - ecc.)

La parte bassa della schermata mostra:

* Lelenco degli iscritti con le relative sch
di dettaglio

* llriepilogo delle adesioni
* |l numero di tessere

—

L1

Note:
Iscrizioni Riepilogo Tessere
Tip lone

Agevolata Nucleo Familiare 2018-19
Agevolata Nucleo Familiare 2018-19
Agevolata Nucleo Familiare 2018-19
Nucleo Familiare 2018-19

Nuclee Familiare 2018-19

Ordinaria 2018-19

Ordinaria 2018-19

Sostenitore 2018-19

7 Totale

Adulti

Ragazzi 12-13 anni

Ragazzi 9-11 anni - Quarto componente e oltre
Adulti

Giovani 20-25 anni

Adulti

Giovani 26-30 anni

Adulti

In Attesa di Invio

Adriano Corti al 13/11/2018 alle 19:10:58

gg / mm / aaaa

Numero Adesioni Importo

2
1
1
6
2

24

1

1

£33,00
£10,00
£5,00

£38,00
£30,00
£38,00
£30,00

£45,00

1356,00

Totale
£66,00
€10,00
€5,00
€228,00
€ 60,00
€912,00
€30,00

€45,00

* Premere ‘Invia da confermare’

La distinta e inserita nella lista ‘da
confermare dalla Segreteria diocesana

Indietro

2 - Area32 S.r.l. Plva 04045890276 -




AC Anagrafiche

* Si possono gestire le Persone
della propria associazione

 Si possono visualizzare i
componenti dei nuclei familiari
della propria associazione

* Si possono visualizzare tutte le
associazioni della Diocesi



ACooralt Anagrafiche - Persone

* Mostra I'elenco dei soci della propria
associazione attualmente attivi o
presenti in passato (deceduti o che
non hanno piu rinnovato)

* Lelenco completo puo essere
esportato in formato Excel

. :c_? ricerca puo essere effettuata con dei
iltri

* Si possono inserire nuove persone (si
consiglia pero di inserirle attraverso
la funzione ‘Nuova Richiesta’)

saranno visibili in anagrafica solo dopo il
completamento dell’adesione

Persone

=TT

Filtri base Filtri avanzati

Cognome

Stagione

Comune

ogn: Data Nascita Comune Contatto Stagione
Agliardi Est: 11/12/1923 Figino S 031780838 2017
Ballabio Adalg 18/10/1951 Novedrat 031/790484 2017
Ballabio Gi Battist: 15/06/1946 Carimat 3356502279 2017
Bianchi Luciana 03/02/1951 Carimat 031/726049 2017
Brambill Giancarl lo 03/11/1944 Novedrat 031/790219 2017
Caronni Elisabetta 15/10/1976 3395277068 2017
Caspanj meEO 13 Mari 26/03/1967 Novedrat 031/790746 2017

5A12 - Figino Serenza
5A12 - Figino Serenza
5A12 - Figino Serenza

5A12 - Figino Serenza

- CP 5. Paclo
- CP 5. Paolo

- CP 5. Paclo

- CP 5. Paolo »
L4

Sdei=TEO Serenza

5A12 - Figino Serenza -

5A12 - Figino Serenza -

* Si puo modificare I'anagrafica di —
ciascuna persona

- CP 5. Paclo

CP S. Paolo

CPS. Paclo

21




AC Anagrafiche

Portale adesioni Azione Cattolica ltaliana
IOCCST di Milir A Troviso e 1176

* Dopo aver modificato o inserito una
nuova anagrafica il programma -
richiede Fommeonepomamene de e e e

* un aggiornamento dei dati
* ed una conferma di aggiornamento

* Si possono visualizzare i nuclei
familiari della propria associazione pssocizion =30
con i loro componenti

Ragione Sociale Tipo assodiazione Codice parrocchia
Decanato/Vicariato Zona Pastorale Storico
g RE

* Si possono visualizzare tutte
associazioni della Diocesi

La ricerca e possibile attraverso filtri di
selezione




